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1Z206030 合同计价方式

建设工程施工承包合同的计价方式主要有：总价合同、单价合同和成本加酬金合同（又称成本补偿合同）。

复习要点

1．掌握单价合同的运用

单价合同的概念、分类、特点承适用的工程对象。            

2．掌握总价合同的运用

总价合同的含义、分类、特冖臣和应用；固定总价合同的特口点及适用的几种情况；变动总价合同价款的调整及应考虑引起价格变化问题的因素。

3．熟悉成本加酬金合同的运用

成本加酬金合同的含义、特v臣和适用条件；成本加酬金合同的四种主要形式；成本加酬金合同的应用；在施工承包合同中采用成本加酬金计价方式时，业主和承包商应该注意的问题。       
1Z206040 建设工程担保

复习要点
1．熟悉投标担保

熟悉投标担保的含义，对施工投标保证全数额的规定，肘设计投标保证全数额的规定。

熟悉投标保证金的形式及作用。投标保证金的常用形式包括：现金；保兑支票；银行汇票；现金支票；不可撤销信用证；银行保函；由保险公司或者担保公司出具投标保证书。投标担保的主要目的是保护招标人利益，以及筛选投标人。

熟悉《世行采购指南》关于投标保证金的规定。    

2．熟悉履约担保

熟悉履约担保的含义，履约担保的形式，包括：银行保函；履约担保书；保留全，熟悉有条件的银行保函与无条件的银行保函的区别。

熟悉履约担保的作用，《世行采购指南》及FIDIC《土木工程施工合同条件》对履约担保的规定。

3．熟悉预付款担保

熟悉预付款担保的含义，预付款担保的形式，包括：银行保函，担保金额通常与发包人的预付款是等值的，预付款一般逐月从工程付款中扣除，预付款担保的担保金额也相应逐月减少；发包人与承包人约定的其他形式，包括由保证担保公司担保，或采取抵押等担保形式。

熟悉预付款担保的作用：保证承包人能够按合同规定进行施工，偿还发包人已支付的全部预付金额。

4．熟悉支付担保

熟悉支付担保与付款担保的含义，支付担保的形式：银行保函；履约保证金；担保公司担保，支付担保的作用，支付担保的有关规定。

1Z206050 建设工程施工合同实施

复习要点
1．掌握建设工程施工合同分析的任务

（1）合同分析的含义

（2）合同分析的目的和作用 包括合同分析的必娶性：合同分析的目的和作用等内容。

（3）建设工程施工合同分析的内容 包括合同的法律基础；承包人的主舆任务；发包人的责任；合同价格；施工工期；违约贲任；验收，移交和保修；索赔程序和争执的解决等内容。

2．掌握建设工程施工合同交底的目的和任务

合同爻底的目的和任务包括如下9仆才面：

（1）对合同的主要内容达成一致理解；

（2）将各种合同事件的责任分解落实到各工程小组或分包人；

（3）将工程项目和任务分解，明确其质量和技术要求以及实施的注意要虫等；

（4）明确各项工作或各一个工程的工期要求；

（5）明确成本目标和消耗标准；  

（6）明确相关事件之间的逻辑关系；

（7）明确各个工程小组（分包人）之间的责任界限；      

（8）明确完不成任务的影响和法律后果；

（9）明确合同有关各方（如业主、监理工程师）的责任和义务。

3．掌握建设工程施工合同实施的控制

（1）施工合同跟踪 包括施工合同跟踪的含义；对合同执行者而言应该掌握合同跟踪的相关内容。

（2）合同实施的偏差分析 包括产生偏差的原因分析；合同实施偏差的责任分析；合同实施趋势分析等内容。

（3）合同实施偏差处理 根据合同实施偏差分析的结果，承包商应该采取相应的调整措施包括：组织措施，技术措施，经济措施和合同措施等。

（4）工程变更管理包括工程变更的概念；工程变更的原因；工程变更的范围；工程变更的程序，工程变更的责任分析与补偿要求等内容。

1Z206060 建设工程索赔        

复习要点

1．掌握建设工程索赔的依据

（1）索赔的起因主要包括：对方违约，合同错误，合同变更，工程环境变化和不可抗力因素等内容。  

（2）索赔的分类包括：按索赔有关当事人分类；按照索赔目的和要求分类；按照索赔事件的性质分类；以及承包商向业主的索赔和业主向承包商索赔的内容。

（3）反索赔的概念。

（4）索赔成立的条件包括构成施工项目索赔条件的事件；索赔成立的前提条件等内容。

（5）索赔的依据包括合同文件；法律、法规；工程建设惯例等内容。

（6）索赔证据包括索赔证据的含义；可以作为证据使用的材料；常见的工程索赔证据；索赔证据的基本要求等内容。

2．掌握建设工程索赔的方法

索赔的一般程序和方法为：

（1）索赔意向通知；

（2）索赔资料的准备

（3）索赔文件的提交；                      

（4）索赔文件的审核；

（5）发包人审查；

（6）协商；                     

（7）反索赔的基本内容；                         

（8）对索赔报告的反击或反驳要点

3．熟悉费用索赔的计算

（1）索赔费用的组成主要从8个方面进行了介绍：人工费，材料费，施工机械使用费，分色费用，现场管理费，利息，企业管理费和利润。

（2）索赔费用的计算方法包括实际费用法、总费用法和修正的总费用法等内容。

4．熟悉工期索赔的计算    

（1）工期延误：包括工期延误的含义；工期延误的分类：按照工期延误的原因划分，按照索赔要求和结果划分，按延误工作在工程网络计划的线路划分和按照延误事件之间的关联性划分等内容。

（2）工期索赔的依据和条件。

（3）工期索赔的分析和计算方法：工期索赔的分析包括延误原因分析；延误责任的界定；网络计划（CPM）分析；工期索赔的计算等内客。工期索赔的计算方法包括直接法，比例分析法和网络分析法等内容。

1Z206070 国际建设工程承包合同

复习要点
1．了解国际建设工程承包合同

国际工程包括咨询和承包等行业。咨询一般为业主提供咨询月艮务，也可应承包商聘请为其提供咨询；在国际工程中合同是整个项目管理的核心。

2．了解国际工程承包合同争议解决的方式

一般包括协商、调节、仲裁和诉讼。但是当事人普遍不愿意将纠纷提交诉讼，协商是解决争议最常见也是最有效的方式，也是应该首选的最基本的方式。争端裁决委员会DAB解决争议的方式不同于调解，也不同于仲裁或诉讼。FIDIC合同中采用的是″啦方式。

3．了解国际建设工程承包合同的订立和履行

招标是国际工程承包合同订立的最主要形式，其方式包括：国际竞争性招标、国内竞争性招标和有限国际招标。对于国际工程承包商未说，实施阶段的中心任务是按照合同的要求，认真负责和保质保量地按规定的工期完成工程并负责维修。        

4．了解国际常用的几种建设工程承包合同条件的特点

FIDIC是指囝际咨询工程师联合会，是圉际上最权威的咨询工程师的组织之一，FID IC有四个合同条件：《施工合同条件》、《永久设备和设计建造合同条件》、《EPC／交钥匙项目合同条件》和《简明合同格式》；ECC合同的特点是：灵活性、简洁性、伙伴关系理念和有利于信息化管理。

1Z207000建设工程项目信息管理

1Z207010 建设工程项目信息管理的目的和任务

复习要点
1．掌握建设工程项目信息管理的目的

2．掌握建设工程项目信息管理的任务

1Z207020 建设工程项目信息的分类、编码和处理

复习要点
1．熟悉建设工程项目信息的分类

2．熟悉建设工程项目信息编码的方法

3．熟悉建设工程项目信息处理的方法

1Z207030 工程管理信息化

复习要点
1．了解项目管理信息系统的功能

2．了解工程管理信息化

作业

1．投标保证金有效期应当超出（  ）

A．投标截止日期30天

B．投标截止日期15天

C．投标有效期30天

D．投标有效期15天

C； 

2．某工程项目合同金额为8000万元，合同中要求承包人以银行履约保函的形式向发

包人提交履约担保，则该履约保函的金额一般约为（  ）万元。

A． 40 

B． 60

C． 80

D． 2490

C；  

3．对于工程项目，预付款担保的主要形式为（  ）。

A．现金

B．银行保函  

C．保证担保公司担保

D．信用证

B

4．工程项目中的支付担保的主要作用是（  ）。

A．确保工程质量 

B．确保工程费用及时支付到位

C．保证承包人按约履行

D．考察承包人资金实力

B；

5．投标保证金的形式通常包括（  ）。

A．现金

B．口头保证

C．银行保函

D．可撤销信用证

E，现金支票

答案：A、C、E；

6、合同分析的作用是什么？
答：合同分析的目的和作用体现在以下几个方面：
（1）分析合同中的漏洞，解释有争议的内容；
（2）分析合同风险，制定风险对策；
（3）合同任务分解、落实。
7、索赔费用的计算方法有哪几种？
答：索赔费用的计算方法有：实际费用法、总费用法和修正的总费用法。
8、索赔证据的基本要求是什么？
答：索赔证据应该具有：
（1）真实性；
（2）及时性；
（3）全面性；
（4）关联性；
（5）有效性。
9、索赔成立的前提条件是什么？
答：索赔的成立，应该同时具备以下三个前提条件： 

（1）与合同对照，事件已造成了承包人工程项目成本的额外支出，或直接工期损失；
（2）造成费用增加或工期损失的原因，按合同约定不属于承包人的行为责任或风险责任；
（3）承包人按合同规定的程序和时间提交索赔意向通知和索赔报告。
以上三个条件必须同时具备，缺一不可。
10、合同跟踪的对象有哪些？
答：三大方面：
（1）承包的任务，包括工程施工的质量、工程进度、工程数量、成本的增加和减少。
（2）工程小组或分包人的工程和工作。
（3）业主和其委托的工程师的工作：
①业主是否及时、完整地提供了工程施工的实施条件，如场地、图纸、资料等；
②业主和工程师是否及时给予了指令、答复和确认等；
③业主是否及时并足额地支付了应付的工程款项。
11、采用DAB方式的优点是什么？
答：采用DAB方式解决争端的优点在于以下几个方面：
（1）DAB委员可以在项目开始时就介入项目，了解项目管理情况及其存在的问题。
（2）DAB委员公正性、中立性的规定通常情况下可以保证他们的决定不带有任何主观倾向或偏见。DRB的委员有较高的业务素质和实践经验，特别是具有项目施工方面的丰富经验。
（3）周期短，可以及时解决争议。
（4）DAB的费用较低。
（5）DAB委员是发包人和承包人自己选择的，其裁决意见容易为他们所接受。
（6）由于DAB提出的裁决不是强制性的，不具有终局性，合同双方或一方对裁决不满意，仍然可以提请仲裁或诉讼。
12. 请说明信息管理部门的工作任务
答：项目管理班子中各个工作部门的管理工作都与信息处理有关，而信息管理部门的主要工作任务是：
（1）负责编制信息管理手册，在项目实施过程中进行信息管理手册的必要的修改和补充，并检查和督促其执行；
（2）负责协调和组织项目管理班子中各个工作部门的信息处理工作；
（3）负责信息处理工作平台的建立和运行维护；
（4）与其他工作部门协同组织收集信息、处理信息和形成各种反映项目进展和项目目标控制的报表和报告； 

（5）负责工程挡案管理等。
